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ПЛАН   РАБОТЫ 
школьной библиотеки 
на   2021  - 2022 учебный год


	
	Содержание работы
	Срок исполнения
	Ответственный

	1
	Работа  с  фондом учебной и учебно-методической литературы

	1
	Анализ состава фонда и их использование
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Работа с Федеральным перечнем учебников планируемых к изучению в новом учебном году
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Комплектование фонда учебной литературой:
--Составление заявки на текущие и ретроспективные учебники и учебные пособия планируемые использовать в новом учебном году.
--отчет УМК форма 4
--% обеспеченность учебной литературой  
	В течение года
До 1 октября

До 15 ноября

Сентябрь-октябрь
	Библиотекарь

	4
	Информирование учителей и учащихся о новых поступлениях учебников и учебных пособий.
Оформление и постоянное обновление выставки  «Новые учебники» 
	
В течение года 


	Библиотекарь

	5
	Изъятие и списание ветхой и морально устаревшей литературы
	В течение года 
	Библиотекарь

	6
	Составление актов списания
	Декабрь, январь, май
	Библиотекарь

	7
	Получение, обработка новых поступлений учебной, методической литературы. 
	В течение года по мере поступления
	Библиотекарь

	8
	Учет новых поступлений.
	В течение года
	Библиотекарь

	9
	Расстановка  учебников в фонде
	В течение года 
	Библиотекарь

	10
	Обеспечение сохранности фонда 
Санитарный день
	1 раз в месяц, последняя пятница месяца
	Библиотекарь

	11
	Работа с задолжниками
	В течение года
	Библиотекарь

	12
	Выдача учебников по графику
	 Август-сентябрь
	Библиотекарь

	13
	Прием учебников по графику
	с 20 мая, июнь
	Библиотекарь

	14
	 Организация мелкого ремонта учебников
	В течение года 
	Библиотекарь

	                      Работа с фондом художественной литературы

	1
	Ведение работы по сохранности  фонда. Организация мелкого ремонта художественных изданий.  
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Выдача печатных и электронных  документов во временное пользование
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Соблюдение правильной  расстановки фонда на стеллажах в помещении книгохранилища
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	Систематическое наблюдение за своевременным возвратом  в библиотеку выданных изданий
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Создание и поддержание комфортных  условий для работы читателей
	В течение года
	Библиотекарь

	6
	Изъятие и списание ветхой и морально устаревшей литературы
	В течение года по мере необходимости
	Библиотекарь

	7
	Составление актов списания
	Декабрь, январь, май
	Библиотекарь

	              Работа с периодическими изданиями

	1
	Работа с каталогами периодических изданий .
Составление заявки на  П П  1 –п/е 2021года
	До 1 ноября
	Библиотекарь

	2
	Работа с каталогами периодических изданий .
Составление заявки на  П П  2 –п/е 2022 года
	До 10 июня
	Библиотекарь

	3
	Отслеживание своевременного поступления  П П.. штемпелевание. Подшивка. 
	В течение года
	Библиотекарь

	4
	 Обеспечение свободного доступа к  ПИ
	В течение года
	Библиотекарь

	5 
	Оформление выставки « Газеты и журналы для детей»
	сентябрь
	Библиотекарь

	6
	Оформление  методического  уголка   П П   для педагогов,  классных  руководителей. 
	В течение года
	Библиотекарь

	11
	                          ВЕДЕНИЕ СБА

	1
	Расстановка и редактирование алфавитного каталога
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Учет поступивших изданий П П
Регистрация в учетной карточке П.П
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Формирование информационно- библиографической культуры:
-  редактирование справочного аппарата  библиотеки, использование  СБА в работе.
-  качественное и оперативное выполнение справок, использование  разных форм и методов информирования читателей
- проводить работу по основам библиотечно-библиографических знаний у учащихся
	В течение года



В течение года


В течение года по плану
	Библиотекарь

	11
	              РАБОТА С ЧИТАТЕЛЯМИ

	1
	Обслуживание читателей на абонементе: учащихся, педагогов, родителей.
	Постоянно
	Библиотекарь

	2
	Обслуживание читателей в читальном зале: учащихся и учителей.
	Постоянно
	Библиотекарь

	3
	Рекомендательные беседы  при  выдачи книг
	Постоянно
	Библиотекарь

	4
	Пропаганда поступившей литературы через выставки, обзоры, беседы
	По мере поступления
	Библиотекарь

	5
	Проведение библиотечных уроков по  плану
	В течение года
	Библиотекарь

	6
	Оформление, обновление выставки  «сдаем ОГЭ»
	В течение года
	Библиотекарь

	7
	Оформление, обновление выставки  «сдаем ЕГЭ»
	В течение года
	Библиотекарь

	
	2021  год
ГОД НАУКИ   и   ТЕХНОЛОГИЙ  ( Указ президента
РФ от 25. 12.  2020 № 812  «О проведении в РФ  Года науки и технологий) 

[bookmark: _GoBack]2018  - 2027  -   Десятилетие детства в РФ  (Указ президента РФ  № 240 от 29.05..2017 года «Об объявлении в РФ  Десятилетия детства»)
	
	

	
	КАЛЕНДАРЬ   ЗНАМЕНАТЕЛЬНЫХ   ДАТ
	
	

	
	Сентябрь
	
	

	1
	1 сентября День знаний
	1 сентября
	Библиотекарь

	2
	Международный день грамотности
	8 сентября
	Библиотекарь

	
	Октябрь
	
	

	1
	Всемирный день учителя
	5 октября
	Библиотекарь

	2
	Всемирный день почты
	9 октября
	Библиотекарь

	3
	230 лет со дня рождения Сергея Тимофеевича Аксакова (1791-1859), русского писателя
	1октября
	Библиотекарь

	4
	Международный день школьных библиотек (отмечается в 4-й понедельник октября)отмечается с 2000
	25 октября
	Библиотекарь

	
	Ноябрь
	
	

	1
	День народного единства
	4 ноября
	Библиотекарь

	2
	Международный день толерантности
	16 ноября
	Библиотекарь

	3
	220 лет со дня рождения Владимира Ивановича Даля (1801-1972, русского писателя
	10 ноября
	Библиотекарь

	4
	Всемирный день приветствий.
	21 ноября
	Библиотекарь

	5
	120 лет со дня рождения русского писателя, художника- иллюстратора  Евгения  Ивановича Чарушина         (1901- 1965 ).
	 11 ноября
	Библиотекарь

	6
	День матери
	3ноября
	Библиотекарь

	
	Декабрь
	
	

	1
	День неизвестного солдата.
	3 декабря
	Библиотекарь

	2
	200 лет со дня рождения русского писателя Николая Алексеевича Некрасова (1821-1877)
	10 декабря
	Библиотекарь

	3
	День героев Отечества
	9 декабря
	Библиотекарь

	4
	День Конституции
	12 декабря
	Библиотекарь

	5
	Новогодний праздник
	31 декабря
	Библиотекарь

	
	 
2022   Год   народного  искусства и нематериального культурного наследия народов
	
	

	
	Январь
	
	

	1
	Рождество
	7 января
	Библиотекарь

	2
	Неделя науки, для детей и юношества
	4-10 января
	Библиотекарь

	3
	День российской  печати
	13 января
	Библиотекарь

	4
	День детского  кино
	8 января
	Библиотекарь

	5
	День зимующих птиц России
	15 января
	Библиотекарь

	6
	190 лет со дня рождения Ивана Ивановича Шишкина (1832-1898) , русского художника
	25 января
	Библиотекарь

	7
	70 лет со дня рождения Нади Рушевой(1952-1969), художника- графика.
	31 января
	Библиотекрь

	
	Февраль
	
	

	1
	День Российской Науки. 
	8 февраля
	Библиотекарь

	2
	День памяти Пушкина А.С.
	10 февраля
	Библиотекарь

	3
	110 лет со дня рождения  художника- иллюстратора Татьяны Алексеевны Ереминой (1912-1995). Иллюстрации к книгам: Андерсена Х.К. «Дюймовочка»; Барто А.Л. «Первоклассники»; Паустовского К.Г. «Стальное колечко».
	17 февраля
	Библиотекарь

	4
	День защитника Отечества
	23 февраля
	Библиотекарь

	5
	Новый год – Шага
	    февраля
	Библиотекарь

	
	Март
	
	

	1
	Всемирный день  чтения вслух
	2 марта
	Библиотекарь

	2
	Всемирный день дикой природы
	3 марта
	Библиотекарь

	3
	Международный женский день
	8 марта
	Библиотекарь

	4
	Масленица
	   марта
	Библиотекарь

	5
	Всемирный день поэзии
	21 марта
	Библиотекарь

	6
	Неделя детской и юношеской книги
	24-30 марта
	Библиотекарь

	7
	140 лет со дня рождения русского писателя, критика, литературоведа, переводчика Корнея Ивановича Чуковского(1882-1969)
	31 марта
	Библиотекарь

	
	Апрель
	
	

	1
	Международный день птиц
	1 апреля
	Библиотекарь

	2
	Международный день детской книги
	2 апреля
	Библиотекарь

	3
	Всемирный день мультфильмов
	6 апреля
	Библиотекарь

	4
	День здоровья
	7 апреля
	Библиотекарь

	5
	205 лет со дня рождения писателя, поэта, историка Константина Сергеевича Аксакова (1817-1860)
	10 апреля
	Библиотекарь

	6
	Всемирный день авиации и космонавтики
	12 апреля
	Библиотекарь

	7
	Всемирный день Земли (защита окружающей среды)
	22  апреля
	Библиотекарь

	8
	130 лет со дня рождения  русского писателя Ивана Сергеевича Соколова-Микитова (1892-1975)
	29 мая
	Библиотекарь

	9
	130 лет со дня рождения русского писателя Константина Георгиевича Паустовского (1892-1968)
	31  мая
	Библиотекарь

	
	Май
	
	

	1
	Праздник весны и труда
	1 мая
	Библиотекарь

	2
	День тувинской конституции
	6 мая
	Библиотекарь

	3
	День  Победы 
	9 мая
	Библиотекарь

	4
	Международный день семьи
	15 мая
	Библиотекарь

	1V
	Индивидуальная работа

	1
	Рекомендательные беседы при выдаче книг
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Беседы о  прочитанном
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Обслуживание читателей
	В течение года
	Библиотекарь

	
	Реклама библиотеки

	1
	Оформление абонемента
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	Оформление читального зала
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Оформление информационных стендов
	В течение года 
	Библиотекарь

	4
	Оформление тематических книжных выставок
	В течение года
	Библиотекарь

	5
	Оформление выставки одного автора  «КЗД»
	В течение года
	Библиотекарь

	V
	Профессиональное развитие работников библиотеки

	1
	   Изучение и использование опыта лучших школьных библиотекарей:
-  посещение семинаров
-  присутствие на открытых мероприятиях
	В течение года
	Библиотекарь

	2
	  Самообразование:
- чтение и анализ публикаций в журналах
   «Школьная библиотека», «Школьная библиотека сегодня и завтра»
- изучение локальных актов, касающихся работы школьной библиотеки
	В течение года
	Библиотекарь

	3
	Повышение квалификации
	 По графику 
	Библиотекарь

	4
	Освоение новых систем автоматизированного комплектования фонда
	В течение года
	Библиотекарь





Заведующая библиотекой                                                                                    Т.А.Унисихина
